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Makluman: Bengkel e-Pos Anjuran Unit Latihan Jabatan Pendaftar
unit Latihan Jabatan Pendaftar -PEND

Telah Dihantar: 28 November 2011 13:02
Kepada: ULIM - All Staff

Jabatan Pendaftar

HEGISTHRARY OFdice

28 NOVEMBER 2011
02 MUHARRAM 1433H

MAKLUMAN:BENGKEL e-POS ANJURAN UNIT LATIHAN. JABATAN
PERDAFTAR

Dengan hormatnya surat daripada Unit Latihan UUM/PEN(L)/K-40/5 bertarikh 13
November 2011 adalah dirujuk.

Dimaklumkan bahawa Unit Latihan akan menganjurkan Bengkel e-Pos yang

pada awalnya dijadualkan pada 29 November 2011. Walau bagaimanapun
Bengkel tersebut telah diubah seperti maklumat di bawanh.

Kursus ini terbuka kepada staf yang terlibat mengendalikan urusan fail, rekod
dan surat menyurat di Pusat Tanggungjawab masing-masing. Kursus ini

bertujuan mendedahkan kakitangan berkenaan terhadap aplikasi sistem surat
menyurat secara elektronik.

Objektif:
. Memberi pendedahan mengenai kepentingan menggunakan sistem
e-Pos.

2. Dapat memudahkan dan mempertingkatkan kualiti penggunaan surat
menyurat di dalam kampus.

Golongan sasaran:

Pegawai atau staf sokongan yang menguruskan sistem surat menyurat di
peringkat Jabatan/unit.

Program ini akan diadakan sebanyak tiga (3) siri seperti maklumat berikut:

29/11/2011 9:17 AM



