Mohd Amirul Kasyful Nur bin Zulkifli

From: Jabatan Pendaftar

Sent: Wednesday, 15 March, 2017 4:15 PM

To: UUM - All Staff

Cc: Staf - Pesara UUM

Subject: IKLAN JAWATAN KOSONG UNIVERSITI UTARA MALAYSIA — PEMBANTU TADBIR
(PEPERIKSAAN) GRED N19

Attachments: Iklan Pembantu Tadbir Peperiksaan Mac 2017.pdf

15 MAC 2017
16 JAMADILAKHIR 1438H

IKLAN JAWATAN KOSONG UNIVERSITI UTARA MALAYSIA - PEMBANTU TADBIR
(PEPERIKSAAN) GRED N19

YBhg. Dato’ Seri/Datuk/Dato’/Datin/Y .Brs. Prof/Tuan/Puan

Assalamualaikum w.b.t dan salam sejahtera

®UUM

& Universiti Utara Malaysia

PERMOHONAN MENGISI JAWATAN KOSONG

Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia yang berumur tidak
kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan untuk mengisi kekosongan jawatan
seperti berikut di Universiti Utara Malaysia.

1. (a) Jawatan : PEMBANTU TADBIR (PEPERIKSAAN) GRED N19
(b) Badan Berkanun : Universiti Utara Malaysia
(c) Kumpulan Perkhidmatan Pelaksana Berkelayakan SPM
(d) Klasifikasi Perkhidmatan Pentadbiran dan Sokongan (N)

Jadual Gaiji RM54.00 sehari



Syarat Lantikan :

i) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh

kerajaan; DAN

i) Kepujian Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia atau
kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

Taraf Jawatan

Fungsi Bidang Tugas

TEMPOH PERKHIDMATAN

Sambilan

Umum

Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas
perkeranian dan operasi di peringkat Kumpulan
Pelaksana yang merangkumi aspek perkeranian dan
operasi (termasuk, tetapi tidak terhad kepada, tugas-
tugas pentadbiran am, pengurusan personel,
perkhidmatan kaunter dan pemprosesan,
pengumpulan data dan maklumat, pengendalian
peralatan perhubungan/ komunikasi).

Khas

Membantu Ketua Pengawas dan Pengawas dalam
pengendalian peperiksaan dan bertanggungjawalb
secara terus kepada Ketua Pengawas dan
Pengawas dalam urusan pengendalian peperiksaan.

Mulai 21 Mei 2017 hingga 04 Julai 2017.

Nota: Keutamaan diberikan kepada calon:

1. Tinggal berdekatan dengan kampus UUM (Sintok); DAN
2. Lulus dalam mata pelajaran Bahasa Inggeris pada peringkat Sijil Pelajaran

Malaysia; DAN

3. Kepujian dalam mata pelajaran Matematik pada peringkat Sijil Pelajaran

Malaysia.

CARA MEMOHON



(i) Semua permohonan jawatan hendaklah dibuat melalui sistem dalam talian (online)
yang boleh dicapai melalui pautan laman sesawang
hitp://www.perjawatan.uum.edu.my/

(ii) Pemohon perlu mendaftar sebelum mengisi maklumat yang diperlukan dalam sistem
ini.
(iii) Tarikh tutup permohonan . 05 APRIL 2017 (RABU)

CATATAN TAMBAHAN

a. Hanya calon yang layak selepas tapisan sahaja yang akan dipanggil untuk
ditemu duga.

b. Segala perbelanjaan berhubung dengan permohonan/temu duga jawatan ini
fidak akan
ditanggung oleh Universiti Utara Malaysia.

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia,
Jabatan Pendaftar,

Universiti Utara Malaysiaq,

06010 UUM Sintok,

Kedah Darul Aman

Tel : 04-928 3114/3113
Faks : 04-928 3120

JABATAN PENDAFTAR, TINGKAT 3, BANGUNAN CANSELORI, 06010, UUM SINTOK, KEDAH
Tel - 04-2283199/3132/3136  Fox - 04-9283104  e-mail : pendoftarcuum edu.my
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Universiti Utara Malaysia Official Website http://www.uum.edu.my

Disclaimer: This e-mail (including any attachments) may contain confidential information. If you are not the
intended recipient, you are hereby notified that any review, distribution, printing, copying or use of this e-mail
is strictly prohibited. If you have received this e-mail in error, please notify the sender or Universiti Utara
Malaysia (UUM) immediately and delete the original message. Opinions, conclusions and other information in
this e-mail that do not relate to the official business of UUM and/or its group of companies shall be understood
as neither given nor endorsed by UUM and UUM accepts no responsibility for the same. All liability arising
from or in connection with computer viruses and/or corrupted e-mails is excluded to the fullest extent permitted
by law.



