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PERMOHONAN CUTI TANPA REKOD

Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

Sukacita dimaklumkan mulai 1 April 2010, staf yang ingin memohon Cuti Tanpa
Rekod tidak perlu lagi menggunakan borang permohonan seperti amalan
hy sebelum ini. Staf hanya perlu menyerahkan dokumen berkaitan Cuti Tanpa

Rekod yang ingin dipohon kepada Pembantu Tadbir (P/O) yang menguruskan
cuti di Jabatan.

Selepas dikemaskini Pembantu Tadbir (P/O) perlu mencetak permohonan
tersebut untuk ditandatangan oleh pemohon sebelum diperaku oleh Ketua

Pusat Tanggungjawab dan dihantar ke Jabatan Pendaftar untuk dilulus dan
disahkan seterusnya dimasukkan dalam Buku Perkhidmatan.

Sekian, harap maklum.

IBRAHIM HANAPI

- Bahagian Pengurusan Sumber Manusia
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