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PROSES PERMOHONAN LESEN PERUBAHAN SEMENTARA (LPS) SURUHANJAYA 

PENGANGKUTAN AWAM DARAT MALAYSIA (SPAD) : BAS UUM BAGI KES BUKAN STAF DAN 

PELAJAR UUM 

 

BIL PERKARA TINDAKAN 

 
1. 

 
Pengguna / pemohon : 
 

i. Mengisi borang tempahan online 
ii. Mendapat kelulusan Ketua Jabatan / Unit 

iii. Menyediakan dan menyerah dokumen berikut 
kepada Unit Kenderaan : 

 
 Kertas Kerja / surat kelulusan 
 Pembelian Insuran kelompok untuk bas 
 Atur cara lengkap program 
 Senarai nama penumpang / peserta 

bersama No. Kad Pengenalan atau No. 
Passport. 

 
Permohonan hendaklah dibuat 
21 hari bekerja sebelum tarikh 
program dengan kelulusan Ketua 
Jabatan / Unit. 
 
 
 
*Perlu rujuk Unit Kenderaan 
untuk mendapatkan No. 
pendaftaran bas. 
 
*Kos pembelian Insuran 
ditanggung pengguna / 
pemohon. 
 
**Anggaran kos LPS RM560.00  
 
** Tertakluk kepada perubahan 
dari masa ke semasa. 
 
 

 
2. 

 
Unit Kenderaan 
 

i. Menerima dan menyemak tempahan 
ii. Menghantar ke SPAD untuk proses kelulusan 

iii. Mendapat kelulusan / tidak mendapat kelulusan 
SPAD 

iv. Kelulusan penggunaan bas 
 

 
Urusan dengan SPAD 
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CARTA ALIRAN 

PERMOHONAN LESEN PERUBAHAN SEMENTARA BAS UUM – TEMPOH MASA 21 HARI BEKERJA 

SEBELUM PROGRAM / MAJLIS 

 

 

  
Tempahan bas bagi selain / bukan staf  
dan pelajar UUM  

           Tempahan hendaklah dibuat dalam 
           Tempoh 21 hari sebelum tarikh program  
 
 

 

 

 

 

Tidak  
Lengkap        

Kertas kerja / Surat Kelulusan 

program * 

Pembelian Insuran kelompok 

untuk bas * 

Atur cara program * 

Senarai nama peserta bersama  

No. Kad Pengenalan atau  

No. Passport *  
 

*(Disediakan dan diuruskan oleh 

pengguna/pemohon) 

MULA 

Isi borang tempahan online 

(pengguna/pemohon) 

Kelulusan Ketua Jabatan / Unit  
(pengguna/pemohon) 

Unit Kenderaan  
Terima permohonan 

(Unit Kenderaan) 

Permohonan permit sementara 
kepada SPAD  

(Unit Kenderaan) 

Semak tempahan 
lengkap atau 
tidak lengkap 

(Unit Kenderaan) 

Kelulusa
n SPAD 

Kelulusan bas  

TAMAT 


