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1. Login masuk ke UUm Portal. Klik pada menu Academic - Innovation >
Intellectual Property Application seperti di Rajah 2.
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2. Skrin Application List seperti di Rajah 2 akan dipaparkan.
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3. Klik New Application untuk permohonan baru.

4. Tab Invention Details seperti pada Rajah 3 akan dipaparkan. Permulaan untuk
input maklumat dibenarkan pada mana-mana tab.
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5. Merujuk kepada Rajah 4, sekiranya permohonan adalah berdasarkan kaijian,
masukkan Kod SO kemudian klik Search. Research Title, Grant Type,
Research Status dan Completed Date akan dipaparkan. Kemudian klik Save
And Proceed untuk menyimpan. Semua maklumat wajib diisi.
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6. Sekiranya permohonan adalah bukan berdasarkan kajian, Research-Based
sama dengan No perlu dipilih seperti contoh di Rajah 5. Kemudian klik Save
And Proceed untuk menyimpan. Semua maklumat adalah wajib diisi.
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7. Setelah maklumat disimpan, Status Application akan ditetapkan kepada
Incomplete seperti di Rajah 6. Untuk meneruskan proses input maklumat, klik
ikon kemaskini. Sekiranya permohonan perlu dibatalkan, klik ikon hapus
pada kolum ACTION.
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8. Kemudian skrin seperti Rajah 7 akan dipaparkan. Klik OK untuk meneruskan
atau Cancel untuk batal.

Are you sure you want to delete 7

Rajah 7

9. Setelah klik Save And Proceed pada Rajah 4, tab Invention(s) Details akan
dipaparkan seperti yang dipaparkan dalam Rajah 8.
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10.Klik Add untuk masukkan maklumat pereka, kemudian skrin seperti Rajah 9
akan dipaparkan.
Close
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11.Sekiranya pereka adalah staf, pilih Category sama dengan Staff. Masukkan
Staff No kemudian klik Search. Name, Organization, IC/Passport, Mobile No
dan Email akan dipaparkan seperti Rajah 10. Klik Save untuk menyimpan.
Semua maklumat adalah wajib diisi.
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Staff No [5320 | ‘ SEARCH‘
Name Subashini a/p Annamalai
Organization UUM College of Arts and Sciences
IC/Passport 801224025662
Mobile No 0194121242
Email subashini@uum.edu.my
Status [PRINCIPLE INVENTOR v |
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Rajah 10

12.Sekiranya pereka adalah bukan staf, pilih Category sama dengan Non Staff
seperti di Rajah 11. Klik Save untuk menyimpan. Semua maklumat wajib diisi.
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Email | liangyee95gmail.com
Status [ MEMEER v]
Rajah 11
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13.Setelah klik Save, maklumat pereka yang dimasukkan akan dipaparkan seperti
dalam Rajah 12. Untuk kemaskini, klik ikon kemaskini.
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Rajah 12

14.Untuk hapus, klik ikon hapus, skrin seperti Rajah 13 akan dipaparkan. Klik OK
untuk meneruskan atau Cancel untuk batal.

Are you sure you want to Delete ?

Rajah 13

15.Setelah maklumat selesai dimasukkan, klik Save And Proceed kemudian tab
Invention Summary akan dipaparkan seperti Rajah 14.
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16.Input maklumat mengikut jumlah perkataan yang ditetapkan. Sekiranya
perkataan yang dimasukkan melebihi dari jumlah sepatutnya atau terdapat
data tidak dimasukkan, notis akan dipaparkan seperti Rajah 15. Semua
maklumat adalah wajib diisi.
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17.Setelah semua maklumat disi, klik Save And Proceed untuk menyimpan dan
tab Invention Figures akan dipaparkan seperti Rajah 16.
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18.Pada tab Invention Figures, klik Add untuk memuat naik dokumen berkaitan,
skrin seperti Rajah 17 akan dipaparkan.
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19.Setelah maklumat dimasukkan, klik Save untuk simpan, manakala Cancel
untuk batal. Sekiranya Figure Type dan Upload Document yang sama
dimasukkan, notis data pendua seperti Rajah 18 akan dipaparkan dan ianya
tidak boleh disimpan. Klik OK untuk input dan muat naik data seterusnya.

Duplicate document (4_1_Figures Framework__Dysarthria-
|P_Application_Form 1.docx) fer this record

Rajah 18

20.Setelah data selesai dimasukkan, klik Save And Proceed. Kemudian tab
Checklist & Declaration akan dipaparkan seperti Rajah 19.
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21.Untuk simpan dan hantar permohonan, semua Checklist perlu bertanda ikon
hijau, sekiranya terdapat ikon merah, sila kembali ke tab tersebut, pastikan
maklumat dimasukkan dan klik Save And Proceed. Kemudian kembali ke tab
Checklist & Declaration seperti Rajah 20 dan tandakan Declaration,
kemudian klik Submit To Verify.
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22.Notis makluman permohonan telah dihantar, melalui email seperti Rajah 21
akan dipaparkan.

Your application has been sent to letakkan_inovasi_emall@uum.edu.my

Rajah 21

23.Kemudian klik OK dan skrin seperti Rajah 22 akan dipaparkan. Semua butang
Save And Proceed pada setiap tab dan Submit To Verify di tab Checklist
tidak dipaparkan.
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24.Terdapat ikon papar, seperti di Rajah 23. Klik ikon papar tersebut.
& DECLARATION
&)
Rajah 23

25.Kemudian maklumat lengkap permohonan seperti Rajah 24 akan dipaparkan.

Klik Print untuk mencetak manakala Close untuk menutup skrin.
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26.Status permohonan telah bertukar kepada In Progress (Submit For
Verification), rujuk data pertama di Rajah 25.
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Rajah 25
27.Pada peringkat ini, pemohonan telah dihantar kepada Pegawai ICC untuk
semakan. Sekiranya terdapat penambahbaikan, pemohon akan menerima

email penambahbaikan dari Pegawai ICC. Sekiranya tiada penambahbaikan,
permohonan tersebut akan diproses untuk tindakan selanjutnya..

Sekian.

Disediakan oleh: Surayati Ismail (UUMIT)
Dr. Khofizhoah Mohd Karim (ICC)

Tarikh Kemas kini: 30 Mei 2021



