‘E
=

©O NN

11.
12,
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21,
22.

23.
24.
25
26.
27.
28

29.

30.
31.
32.
33.
34.

YAYASAN AMANAH LATIHAN BERKANUN MALAYSIA
(Persatuan Badan Berkanun Malaysia)

PROGRAM LATIHAN FEBRUARI HINGGA MEI 2017

TAJUK

KURSUS ETIKA PEMANDUAN

KURSUS KECERDASAN EMOS! UNTUK KAKITANGAN “FRONTLINE"

KURSUS MEMBINA PRESTASI BERIMPAK TINGGI

KURSUS PENGURUSAN PERKHIDMATAN JABATAN
KURSUS PEMBANGUNAN DIRI DAN SAHSIAH

KURSUS MANUAL PROSEDUR KERJA DAN FAIL MEJA
KURSUS PENGURUSAN KEWANGAN KERAJAAN

KURSUS KOMUNIKAS| BERKESAN KE ARAH PENINGKATAN
PRODUKTIVITI DAN KUALITI

KURSUS PENGURUSAN SISTEM FAIL DAN PENGKELASAN PERKARA TERBUKA (KL)
KURSUS PENGURUSAN PERKHIDMATAN PELANGGAN BERKESAN  KUMPULAN SOKONGAN (KL)
KURSUS PENINGKATAN PRODUKTIVITI & KUALITI DI TEMPAT KERJA KUMPULAN SOKONGAN (KL)

KURSUS PEMANDUAN BERHEMAH

KURSUS TRANSFORMAS! MINDA KE ARAH KECEMERLANGAN
KURSUS PENGURUSAN PERKHIDMATAN SEKTOR AWAM
KURSUS PENGURUSAN ASET ALIH DAN PENGURUSAN STCR
KURSUS PENINGKATAN ILTIZAM, PRESTASI, KUALITI DAN
KERJAYA PEMBANTU TADBIR

KURSUS PENGURUSAN MESYUARAT & PENULISAN MINIT
KURSUS PENINGKATAN KUALITI DAN INTEGRITI MODAL INSAN
KURSUS PERSEDIAAN PERSARAAN

KURSUS PENGUKUHAN PENGURUSAN PEROLEHAN KERAJAAN
KURSUS MEMBINA POTENSI KEPIMPINAN '

KURSUS PENINGKATAN DINAMIKA & EFISIENSI PEMBANTU AM
PEJABAT, PEMBANTU OPERASI DAN PEMANDU

KURSUS GAJI, ELAUN DAN KEMUDAHAN PENJAWAT AWAM
KURSUS PSIKOLOGI DAN MOTIVASI KERJA

KURSUS PENGURUSAN PEJABAT

KURSUS PENGURUSAN KENDERAAN JABATAN

KURSUS KEFAHAMAN ELAUN-ELAUN DALAM PERKHIDMATAN
KURSUS PENGURUSAN MODAL INSAN: MENCUNGKIL YANG
TERBAIK DARI POTENSI INSAN PEKERJA

KURSUS PENGURUSAN CUTI, PERUBATAN & BUKU REKOD
PERKHIDMATAN

KURSUS MEMBINA POTENSI DIRI

KURSUS PENGURUSAN PEROLEHAN KERAJAAN

KURSUS PEMBANGUNAN KENDIR! & PEMBENTUKAN PERSONALIT

KURSUS KECEMERLANGAN KERJAYA KUMPULAN SOKONGAN
KURSUS PENULISAN KERTAS KERJA, KERTAS CADANGAN DAN
LAPORAN

SASARANI/TEMPAT TARIKH
KUMPULAN SOKONGAN (KL) 6 — 8 FEBRUARI
KUMPULAN SOKONGAN (KL) 6 - 8 FEBRUARI

KUMPULAN SOKONGAN (KL) 14 - 16 FEBRUARI

TERBUKA (KL) 14 - 16 FEBRUARI
KUMPULAN SOKONGAN (KL) 21 - 23 FEBRUARI
TERBUKA (KL) 21 - 23 FEBRUARI

27 - 28 FEBRUARI
27 - 29 FEBRUARI

KUMPULAN SOKONGAN (KL)
KUMPULAN SOKONGAN (KL)

1-3MAC

1-3MAC

7 -9MAC
KUMPULAN SOKONGAN (KL) 7-9MAC
KUMPULAN SOKONGAN (KL) 14-16 MAC
TERBUKA (KL) 14 - 16 MAC
KUMPULAN SOKONGAN & PENTADBIR (KL) 21— 23 MAC
KUMPULAN SOKONGAN (KL) 21 —23MAC
TERBUKA(KL) 28 — 30 MAC
KUMPULAN SOKONGAN(KL) 28 - 30 MAC
TERBUKA (LGK) 3-5APRIL
TERBUKA (LGK) 3-5APRIL
PENYELIA & EKSEKUTIF & PENGURUSAN(LGK) 6 — 8 APRIL
KUMPULAN SOKONGAN (LGK) 6-8 APRIL
TERBUKA (KL) 11 - 13 APRIL
KUMPULAN SOKONGAN (KL) 11~ 13 APRIL
KUMPULAN SOKONGAN (KL) 18- 20 APRIL

PEG KENDERAAN & PEMANDU DI JABATAN(KL} 18 — 20 APRIL
TERBUKA (KL) 25 - 27 APRIL
PENYELIA, EKSEKUTIF DAN PENGURUSAN(KL)25 — 27 APRIL

TERBUKA (KL) 3-5MEl
KUMPULAN SOKONGAN (KL) 3 -5 MEI
TERBUKA (KL) 16— 18 MEI
KUMPULAN SOKONGAN (KL) 16 - 18 MEI
KUMPULAN SOKONGAN (LGK) 23 -25MEI

PENYELIA, EKSEKUTIF & PENGURUSAN(LGK)23 - 25 MEI

Untuk mendapatkan keterangan lanjut dan borang penyertaan sila layari Laman Web Kami :
http:/fwww.pbbm.org.my ( E-mail : pbbbm@yahoo.com)
Tel No: 03-87374531 / 87399249 Fax No:03-87399250




